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1. Antecedentes y Normativa

La presente Normativa tiene por objeto establecer las bases y normas sobre la definicidn,
adjudicacidn, desarrollo, presentacion, calificacion y tramitacion administrativa de los
Trabajos Fin de Grado (TFG) que se realicen en el Grado en Tecnologia de las Industrias
Agrarias y Alimentarias que se imparten en la Escuela Técnica Superior de Ingenieria
Agrondmica, Alimentaria y de Biosistemas (ETSIAAB) de la Universidad Politécnica de Madrid
(UPM).

En las titulaciones adaptadas al Espacio Europeo de Educacién Superior (EEES), el TFG
adquiere la consideracion de asignatura con una determinada asignacién de créditos ECTS,
con las siguientes consideraciones:

e Docencia. Al Trabajo Fin de Grado se le asignara las horas necesarias de tutorias que
permitan la supervision, orientacién, seguimiento y correccion del trabajo del alumno
durante el desarrollo del mismo.

e  Evaluacién. El alumno dispondrd, en cada curso, de dos convocatorias.

e N2 de créditos. Conforme a lo establecido en las Memorias de Verificacion de los Grados
gue se imparten en la ETSIAAB, al Trabajo Fin de Grado se le han asignado una carga de
trabajo de 12 ECTS. Ademas, la carga de trabajo del TFG deberd ser tal que el desarrollo y
consecucion del trabajo debera suponer alrededor de 27 horas por crédito ECTS
asignado al trabajo.

Para la elaboracion de esta normativa se ha considerado lo siguiente:

e El Real Decreto 1393/2007 de 29 de octubre, modificado por el Real Decreto 861/2010
de 2 de julio, por el que se establece la ordenacién de las ensefianzas universitarias
oficiales.

e La Orden CIN/323/2009, de 9 de febrero de 2009, por la que se establecen los requisitos
para la verificacion de titulos universitarios oficiales que habiliten para el ejercicio de la
profesidn de Ingeniero Técnico Agricola.

e La Normativa de Acceso y Matriculacién de la UPM aprobada en Consejo de Gobierno
anualmente.

e La normativa que regula los sistemas de evaluacion en los procesos formativos
vinculados a los titulos de grado y master universitario con planes de estudio adaptados
al RD 1393/2007 de la UPM.

e La Memoria Verificada de la titulacion afectada por la presente normativa.
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e Ley 23/2006, de 7 de julio, por la que se modifica el texto refundido de la Ley de
Propiedad Intelectual, aprobado por el Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril.

2. Naturaleza del trabajo o proyecto fin de grado

2.1.- EI TFG es un trabajo académico en el que el alumno debe ser capaz de aplicar los
conocimientos y competencias que ha adquirido a lo largo de la carrera para tratar
de resolver un problema, aprovechar una oportunidad o satisfacer una necesidad,
de similar naturaleza y complejidad a los que pueda desarrollar en el ejercicio de su
actividad profesional, eligiendo una solucién que sea viable, tanto desde un punto
de vista técnico como econdémico.

2.2.- Consecuentemente, el TFG es responsabilidad concreta y personal de cada alumno,
gue no debe ser sustituida ni compartida por ninguin profesor, tanto de forma
individual como colectiva. No obstante, la complejidad del TFG exige una labor de
apoyo, seguimiento y asesoramiento por parte del profesorado, poniendo a
disposicidon del alumno los medios que se consideren necesarios, dentro de los
disponibles.

2.3.- El TFG se correspondera con un trabajo profesional de caracter tecnoldgico,
tecnoldgico-experimental o un estudio experimental. Se incluyen aquellos trabajos
técnicos de caracter multidisciplinar que permitan integrar competencias del titulo.
Dentro de esta modalidad podran incluirse, entre otros, estudios técnicos,
organizativos y econdmicos consistentes en la realizacidn de estudios relativos a
equipos, maquinas, procesos, sistemas, servicios, aplicaciones informaticas u otras
herramientas que supongan un avance reconocido en las técnicas vy/o
procedimientos actuales en un determinado ambito o sector, relacionados con los
campos propios de la titulacidn, que traten cualquiera de los aspectos de disefio,
planificacion, produccién, gestién, explotacion y cualquier otro propio del campo de
la ingenieria, relacionando cuando proceda alternativas técnicas con evaluaciones
econdmicas y discusidon y valoracion de los resultados.

3. Competencias académicas del TFG

3.1. La organizacion, coordinacion y seguimiento de los TFG son competencias de la
Junta de Escuela, segln lo dispuesto en los estatutos de la UPM.

3.2. La Junta de Escuela podra delegar las funciones de organizacion, coordinacién vy
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3.3.

seguimiento de los TFG en la Comision de Ordenacidn Académica que, a su vez y
siempre que lo considere oportuno, podra pedir asesoramiento a la Comision de
Coordinacién Académica de la Titulacion.

Las funciones delegadas en la Comision de Ordenacion Académica seran las
siguientes:

e Cumplir y hacer cumplir las disposiciones contempladas en la presente
Normativa.

* Asegurar que todos los estudiantes tengan acceso a un TFG y a un tutor,
asignandose de oficio cuando el alumno no los haya encontrado y lo solicite,
contando con la aprobacidn los profesores que dirigiran el TFG. En este sentido,
al final de cada semestre se solicitara a los Departamentos que imparten
docencia en la ETSIAAB informacion relativa a la actualizacién de la oferta de TFG
y los profesores dispuestos a dirigir esos TFG en el semestre siguiente.

e Estudiar las propuestas de los TFG presentadas por los alumnos a titulo personal,
a propuesta de los departamentos y/o empresas, centros o institutos de
investigacion, segun sea el caso, y emitir el informe correspondiente. En caso de
que la propuesta sea rechazada, deberdn exponerse las razones que justifiquen
dicha decisién.

e Establecer el calendario anual de periodos habiles para la presentacion de
propuestas, entrega y defensa de los TFG.

e Nombrar a los Tribunales de los TFG.

» Difundir y promocionar los TFG realizados en la ETSIAAB en todos los ambitos,
tanto académicos como profesionales, que puedan ser Utiles para la insercion
laboral de los titulados.

e Resolver las incidencias que se puedan plantear y que no estén contempladas en
la presente Normativa.

e Establecer las normas de funcionamiento interno y, en su caso, proponer las
modificaciones que se estimen oportunas de la presente Normativa.

e Cualquier otra funcidn que le sea atribuida o delegada por la Junta de Escuela.
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4. Propuesta y tutela del trabajo

4.1. La propuesta de trabajos podrd partir tanto de profesores como de alumnos de la
titulacién que corresponda en cualquier periodo del curso académico. Asimismo, los
Departamentos también podran proponer TFG. La oferta de TFG se publicara en la
web de la Escuela. Con cardcter general, a lo largo del mes de junio de cada curso
académico, la Subdireccion de Ordenacion Académica solicitara a todos los
departamentos con docencia en la Escuela, actualizar la oferta de TFG con el fin de
que dicha oferta forme parte de la organizacién docente del curso académico
siguiente.

4.2. La propuesta del alumno podrd ser a titulo individual o tener vinculacién con el
trabajo desarrollado por una empresa, Centro o Instituto de Investigacion o
Universidad extranjera (en el caso de que el alumno realice el trabajo dentro de uno
de los programas de intercambio existentes en la Escuela).

4.3. En el caso de que el tema sea propuesto por una empresa, o por un Centro o
Instituto de Investigacion externo, y con el fin de que el trabajo se pueda desarrollar
en sus instalaciones, debera formalizarse un convenio de colaboracién educativa
entre la Escuela y la empresa, el Centro o el Instituto. La propuesta incluird
obligatoriamente un cotutor de la titulacidn y un cotutor externo con contrato en la
empresa, institucién o universidad donde se desarrolle.

4.4. La Comision de Ordenacién Académica se comprometera a asignar tutor a todos
aquellos alumnos que no lo hayan encontrado y asi lo soliciten.

4.5. Los trabajos estaran tutelados al menos por un profesor adscrito a un Departamento
con docencia en la ETSIAAB, que sera el responsable académico del trabajo. Podra
actuar como tutor o cotutor de TFG cualquier profesor adscrito a un Departamento
gue tenga asignada docencia en alguno de los grados objeto de la presente
normativa. En aquellos casos en lo que la amplitud o complejidad del TFG asi lo
aconsejen, el TFG podra contar con un cotutor.

4.6. También podran ser cotutores los investigadores adscritos a algun Departamento,
Centro o Instituto de Investigacidon o titulados en el ejercicio de la profesién. La
funcion de cotutor externo la podra realizar cualquier titulado superior con
conocimientos y experiencia suficientes en alguna de las materias y actividades
relacionadas con el TFG.

4.7. La labor de los tutores/cotutores deberd ser reconocida y tenida en consideracién
por los Departamentos en la distribucién de la docencia de las asignaturas adscritas
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al mismo entre sus profesores de acuerdo al cdomputo que al efecto se establece en
el Modelo de Estimacién de la Actividad Docente de los Departamentos de la UPM.

5. Presentacion de las propuestas del TFG

5.1. Las propuestas de TFG se realizaran en impreso normalizado (Formulario 1) que se
podra descargar de la pagina web de la Escuela. Ademas del titulo concreto del TFG y
el nombre y la firma del tutor o de los cotutores, en su caso, se mencionaran los
departamentos a los que éstos pertenezcan e incluiran un indice, un breve resumen
de los contenidos y la programacion temporal prevista para su ejecucion. En todos
los casos el impreso de la propuesta detallada serd redactado en castellano
pudiendo, cuando se considere oportuno, entregar una copia en inglés. El formulario
1, que ird dirigido al Presidente de la COA, se entregara en la Secretaria de alumnos.

5.2. Igualmente, los alumnos podrdn presentar propuestas de realizacién de TFG dentro
de programas de movilidad nacional e internacional asi como de convenios de
practicas extracurriculares en empresas. En ambos casos, la propuesta debera
atenerse a los criterios y caracteristicas establecidos en el epigrafe 2 e incluira la
designaciéon de un cotutor en la ETSIAAB y de un cotutor de la Universidad de destino
o empresa donde se vaya a desarrollar el TFG y seguir lo indicado en el apartado 5.1.

5.3. Las propuestas seran elaboradas por el alumno en colaboracién con el tutor. En este
sentido, velara porque la amplitud y complejidad de los contenidos no superen las
capacidades y competencias que se le suponen al alumno y que derivan de las
materias cursadas en su proceso de formacién, asi como la dedicacion efectiva para
la finalizacién del TFG no sea superior a 12 ECTS asignados a esta materia.

5.4.La COA estudiard la propuesta en la primera de las reuniones regulares que
mantenga con posterioridad a la presentacion de la solicitud por parte del alumno, y
decidird sobre la misma en funciéon de su adecuacidon a los criterios académicos y
administrativos fijados en esta normativa y, siempre velando por el complimiento de
la Memoria de verificacién de la Titulacién y, en su caso, de los sellos de Calidad
oportunos.

5.5. Desde la Subdireccién de Ordenacién Académica se comunicara a los alumnos la
decision de la COA de rechazo, aceptacion o aceptacion con modificaciones de su
propuesta de TFG. En este ultimo caso, la comunicacion incluird las modificaciones
requeridas como condiciéon de aceptacidon para la adecuacion de la propuesta a la
memoria y sellos mencionados. En caso de rechazo, el alumno deberd iniciar una
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nueva tramitaciéon de la propuesta, mientras que en caso de aceptacion con
modificaciones, el alumno también debera presentar un nuevo formulario de
propuesta, pero que se adjuntara al anterior y podra ser resuelto por el Presidente de
la COA o, si éste lo considera oportuno, por la propia COA en su proxima reunion.

5.6. La aprobacidén de la propuesta tendra una validez de dos afios naturales a partir de la
fecha en la que se ha producido. Transcurrido este plazo sin que se haya tenido lugar
la defensa del TFG se producird la suspension automatica de la asignacion. En caso de
gue el alumno desee la renovacion de la propuesta debera presentar un escrito
dirigido a la COA que justifique las razones por las que no se ha efectuado la defensa
y un informe de su tutor favorable a la renovacién.

6. Registro de las propuestas de TFG

6.1. Una vez aceptada la propuesta, esta se registrard en el “Libro de Registro de TFG”.
Dicho libro serd cumplimentado por la Subdireccién de Ordenacién Académica. El
asiento de cada propuesta en el correspondiente registro incluird el nombre del
alumno, el del tutor o, en su caso, los cotutores, el titulo del TFG, la fecha de sesidn
de la COA en la que se aceptd v, si un cotutor no fuese miembro de la ETSIAAB, el
organismo o empresa al que pertenece.

6.2. Registrada la propuesta, la Subdireccion de Ordenacién Académica creara una
carpeta especifica en UPM Drive del CeSViMa o servicio de la UPM que en su
momento pueda sustituirlo, que se identificara de manera inequivoca incluyendo la
referencia asignada en el Libro de Registro correspondiente. Dicha carpeta tendra
permiso de escritura para Secretaria de Alumnos, puesto que sera dicha Secretaria la
gue subira el archivo con los documentos del TFG entregados.

7. Matriculacion

7.1. El alumno formalizara la matricula del TFG en los plazos establecidos por la
Normativa de Matriculacién de la UPM.

7.2. Con la matricula del TFG, el alumno podra ser evaluado en dos ocasiones durante el
curso académico para el que ha formalizado su matricula, dentro de los periodos que
se establezcan.
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8. Presentacion

8.1. El estudiante podrd presentar el TFG siempre que haya superado todos los créditos
restantes del plan de estudios, dentro de los plazos establecidos por la COA para
cada convocatoria y que estaran publicados en la web de la Escuela.

8.2. Los alumnos con créditos pendientes de superar que opten al aprobado mediante
evaluacion curricular de titulo, no podran presentar el TFG hasta que ésta se haya
resuelto.

8.3. El alumno deberd depositar en la Secretaria de Alumnos de la Escuela, en el periodo
establecido y antes de la fecha prevista de la siguiente reunién de la COA, la
memoria de su TFG: 1 copia en formato digital en pdf o el formato normalizado que
en su momento pueda sustituirlo, en el soporte que segun el uso mayoritario de los
recursos tecnoldgicos existentes se acepte (CD, DVD, memoria USB, tarjeta SD,
enlace URL,...).

8.4. Junto con el TFG, el alumno deberd presentar en la Secretaria de Alumnos de la
Escuela el informe del tutor/cotutores a la entrega del TFG (Formulario 2).

8.5. La Secretaria de Alumnos comprobard que el alumno cumple el requisito de nimero
de ECTS superados. En caso de que el alumno cumpla dicho requisito, se registrara la
entrega del TFG y subirda el archivo pdf que lo conforman a la carpeta
correspondiente de UPM Drive.

8.6. La Subdireccion de Ordenacion Académica compartira, en modo exclusivo de lectura,
la carpeta de la UPM Drive con el tutor o, en su caso, cotutores y con los miembros
titulares y suplentes del tribunal una vez designados por la COA en la sesion
correspondiente (ver punto 9).

8.7. La memoria del TFG estara redactada en castellano salvo los TFG realizados en el
marco de convenios de movilidad internacional que podrdn ser redactados en inglés
o aquellos que por causas justificadas apruebe previamente la COA. En cualquier
caso, en todos los TFG se tendra que elaborar resimenes en castellano e inglés con
el fin de favorecer su posterior difusion. Por otra parte, si el alumno asi lo desea,
podrd presentar otra copia del documento en cualquiera de las lenguas oficiales del
Estado o de la Unidn Europea.
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9. Tribunal de Evaluacion

9.1. La Comisién de Ordenacion Académica en la sesién que se celebre después de haber
transcurrido al menos cinco dias habiles tras la entrega del TFG se reunird para
nombrar a los Tribunales. Desde la Subdireccion de Ordenacién Académica se
comunicara a todos los miembros del tribunal su designaciéon como tales.

9.2. Los tribunales de evaluacién de los TFG estaran formados por tres miembros
titulares y tres suplentes adscritos a Departamentos con docencia en la Escuela.
Actuara como Presidente del tribunal el profesor con vinculacion permanente de
mayor categoria docente y a igualdad de ésta, el de mayor antigliedad. La funcion de
Secretario de tribunal sera ejercida por el profesor de menor categoria docente vy,
entre ellos, por el de menor antigliedad. En ningun caso, el tutor o cotutores del TFG
podran formar parte del tribunal.

9.3. La participacién en el tribunal de TFG sera considerada por sus miembros como un
acto académico prioritario. Excepcionalmente, la Comision de Ordenacién
Académica podria, a peticion del profesor designado, autorizar su renuncia a formar
parte del tribunal. En caso de producirse dicha renuncia, ésta deberd comunicarse
en un plazo maximo de 48 h al Presidente de la COA vy, de ser aceptada, éste
designara otro titular de entre los miembros suplentes.

9.4. La imposibilidad de asistir al acto de defensa de algun miembro del tribunal debera
ser justificada por una causa excepcional y comunicada al Presidente o Secretario
para que procedan al nombramiento de su sustituto.

10. Defensa del TFG

10.1. El tutor o los cotutores entregardn el documento de calificaciéon del TFG (formulario
3B) a la Subdireccion de Ordenacidon Académica con suficiente antelacién al acto de
defensa mediante correo electrdnico.

10.2. Por indicacion del Presidente del tribunal, la convocatoria del acto de defensa del
TFG sera realizada por el Secretario y no podrd tener lugar antes de transcurridos
cinco dias habiles desde la fecha de la reunién de la COA en la que se aprobd el
tribunal. De manera excepcional y por causa sobrevenida, para que el acto de
Defensa pueda celebrarse, es imprescindible la presencia de, al menos, dos de los
tres integrantes del mismo.
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10.3. El acto de defensa sera publico y consistird en la exposicion del trabajo por el
alumno durante un tiempo no superior a 30 minutos. Tras la exposicion, el tribunal
dispondra de un tiempo maximo de 30 minutos para plantear y debatir con el
alumno las cuestiones que estime oportunas.

10.4. Previa solicitud y con la conformidad undnime del tribunal, la exposiciéon del
estudiante podra ser efectuada en inglés.

10.5. Los TFG realizados en el marco de convenios de movilidad nacional e internacional y
de programas de practicas extracurriculares en empresas deberan ser defendidos en
la ETSIAAB por el procedimiento descrito en estas normas e independientemente de
gue hayan podido ser presentados en la universidad o institucion donde se han
desarrollado.

10.6. A peticidén del alumno y siempre que existan razones especiales que lo justifiquen,
la Comision de Ordenacion Académica podra autorizar la defensa del TFG por
videoconferencia.

10.7. Formaran parte de una promocion los alumnos que hayan defendido su TFG entre
el 1 de septiembre y el 31 de julio del correspondiente curso académico.

10.8. El Presidente del tribunal resolvera las cuestiones procedimentales que
ocasionalmente puedan producirse en el acto de defensa y que no estén
especificamente contempladas en estas normas.

11. Calificacion

11.1. En la evaluacién del TFG, ademas del tribunal, participaran el tutor o los cotutores
segun lo establecido en el punto 10.1.

11.2. La calificacién del TFG se producird en reunidn del tribunal a puerta cerrada, una
vez finalizada la defensa del TFG por el estudiante. La calificaciéon del tribunal
guedara recogida en el documento de calificacién del tribunal al TFG (formulario 4B).

11.3. Una vez finalizada la evaluacion del TFG, el tribunal procedera a cumplimentar el
Acta correspondiente.

11.4. La calificacién final del TFG podra ser comunicada verbalmente al alumno antes de
la finalizaciéon del acto de defensa si asi lo considera oportuno el tribunal. En
cualquier caso, la calificacidon sera publicada por el tribunal dentro de las 24 horas
siguientes al acto de defensa.
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11.5. El alumno podra solicitar la revisién de la calificacidon final al Director del Centro, de
acuerdo a la vigente Normativa de evaluacién del aprendizaje en las titulaciones de
Grado y Master Universitario de la UPM.

11.6. El Presidente o el Secretario del tribunal entregara tras el acto de defensa en la
Secretaria de la Subdirecciéon de Ordenacion Académica el Acta con la calificacion
final, todas las calificaciones parciales (Formulario 4B) del tribunal y del tutor o, en su
caso, cotutores (Formulario 3B). Desde la Subdireccién de Ordenacion Académica se
remitira esta documentacion a Secretaria de Alumnos.

11.7. El tribunal podra incluir sugerencias en el acta para que el alumno las incorpore al
trabajo antes de su depdsito definitivo o, en su caso, publicacion en el Archivo Digital
UPM. En caso de que el Acta de calificacién incluya sugerencias, estas ultimas se
haran llegar al alumno. Cuando el alumno, en caso de que el Acta incluya
sugerencias, entregue el nuevo archivo pdf con su trabajo, se procedera a la
inclusion de la calificacion en el expediente, siendo el alumno el responsable del
trabajo definitivo resultante. En caso de no sugerirse modificaciéon alguna, la
inclusidon de la calificacién sera inmediata.

11.8. En cualquier caso, antes de la inclusion de la calificacién en su expediente se
comprobara en coordinacion con el Servicio de Bibliotecas de la UPM que el alumno
estd al corriente de préstamos con dicho Servicio.

11.9. Una vez incluida la calificacidon en el expediente del alumno, Secretaria de Alumnos
procedera a archivar las propuestas, actas, informes y calificacién del tutor o
cotutores y los posibles documentos anexos a las mismas.

11.10. Aquellos TFG que obtengan una calificacion final igual o superior a 9 podran ser
propuestos por el tribunal para la concesién de la mencién de Matricula de Honor
(MH). Dicha mencién serd otorgada por la COA en una reunidn mantenida
inmediatamente antes de la finalizacién del curso académico y en la que se
consideren todos los trabajos propuestos por los tribunales atendiendo al criterio
establecido por la UPM de un maximo de una Matricula de Honor por cada 20 TFG
presentados en el curso. En caso de que el nimero de propuestas de Matricula de
Honor sea inferior al maximo permitido para la promocién, la concesién sera
automatica.
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12. Archivo y custodia

12.1. Es obligatorio que el TFG/TFM realizado sea depositado en formato digital (PDF o
equivalente que en el futuro pueda sustituirlo) en el repositorio institucional de la
UPM, Archivo Digital UPM (http://oa.upm.es/), con fines de conservacién y archivo.

El TFG/TFM sélo se podra consultar desde la red interna de la UPM. En caso de que
el alumno, con objeto de dar soporte y visibilidad a su curriculum, desee que la
publicacidn de su trabajo pueda ser consultado externamente en el Archivo Digital
de la UPM deberd rellenar el formulario existente a tales efectos (disponible en la
pagina web de dicho Archivo -autorizacion-).

13. Excepciones por restricciones de publicidad
13.1. Cuando concurran circunstancias excepcionales como puedan ser, entre otras, la
existencia de convenios de confidencialidad con empresas e instituciones o la
posibilidad de generacion de patentes que recaigan sobre el contenido del trabajo, el
estudiante hara constar en su solicitud de evaluacion y defensa la restriccidon de la
publicidad de los aspectos que se consideren objeto de proteccién, tanto en el
proceso de difusién del trabajo, como durante la exposicidn y defensa del mismo.

13.2. El Centro resolvera acerca de la mencionada solicitud, notificando el acuerdo al
estudiante y al tutor. La solicitud se aceptara cuando quede acreditado que el
secreto es necesario para el éxito del proceso de proteccion o transferencia.

La aceptacion de la solicitud de la restriccidn de la publicidad conllevara que:

— Los miembros del tribunal evaluador deberdn firmar los acuerdos de
confidencialidad pertinentes.

— El acto publico de exposicion y defensa sera restringido a las partes acogidas al
acuerdo de confidencialidad.

— La difusion de la memoria del trabajo en los repositorios institucionales sera
desactivada durante el tiempo que rija el compromiso de confidencialidad.

Disposicion Adicional Primera. A los efectos de esta normativa no se consideran habiles los
sabados ni los dias no lectivos.

Disposicion Adicional Segunda. La Comision de Ordenacion Académica resolvera los aspectos
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no previstos en esta normativa.

Disposicidon Final. La presente normativa entrara en vigor el dia siguiente al de su aprobacion
en la Junta de Escuela del Centro.



