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¢Quieres anadir experiencia profesional a tu CV?

Hazlo

con las: PI'éCticaS EXtEI'IlaS
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Interés de las practicas

Estudiantes Empleadores

* Introduccion a e Obtencion de e Dedicar tiempo
la vida colaboradores de sus
profesional y para soporte y empleados para
experiencia ayuda formaros.

e Desarrollar e Seleccionar
competencias (formar)
técnicas, futuros
transversales y empleados

especificas
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Relacidon con la empleabilidad

e 20,46% encuentran empleo a
través de las practicas
universitarias

e 11,41% encuentran empleo a
través de practicas no
universitarias

e 63,43% efectividad

Barometros de empleabilidad y empleo universitarios, Zgl7
WWWw.oeeu.orq
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Problematica actual de las practicas

* Nuevo portal de practicas desde Julio
* En proceso de ajuste
e Obligacién de firma digital por estudiante y empresa
 Dificultad comunicacién con los contactos de entidades

e Obligatoriedad de dar de alta en la seguridad social a
’éodggzlzs estudiantes de practicas a partir del 1 de enero
e

 No aceptacion por parte de algunas entidades de practicas

* Necesidad de afiadir una adenda a los convenios marco donde
se especifique cual de las entidades se hace cargo de la SS

* La UPM solo se encargara de la seguridad social de las practicas
curriculares no remuneradas realizadas en instituciones publicas.
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M3s informacion:
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e Estar matriculado en cualquier titulacion oficial impartida en
la ETSIAAB.

e Tener superados el 50 % de los ECTS en Grado (120 ECTS). En
master podran realizarse desde el primer momento, pero a
tiempo parcial en su primer semestre.

e Tener el N2 personal de afiliacion a la Seguridad Social (NAF)
e Tener certificado digital

e Tener activado la Busqueda activa de practicas

e Horarios de practicas compatibles con la vida académica

e Créditos de practicas disponibles
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* Entrar en portal de practicas con
mail y clave @alumnos.upm.es

* Cumplimentar la informacion que
se solicita

* Anadir el n2 PERSONAL de afiliacion
a la seguridad social (NAF)

* Indicar tus intereses, incluyendo el
n2 de creditos de practicas que vayas
a realizar

* Marcar “Busqueda activa de
practicas”

 Adjuntar el curriculum vitae
(Criterio de seleccion)
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 Solicitar las practicas que te interesan

* Interés en la tematica y en las actividades definidas en el proyecto formativo
» Criterios formativos y/o la proyeccion de las practicas

La remuneracion no debe ser el criterio de seleccion de las practicas. Tampoco la
cercania, sencillez.

* La entidad colaboradora te selecciona
e La oficina de practicas:

valida la seleccion tras comprobar que cumples los requisitos
contacta contigo para concretar n2 de créditos, horarios y fechas de practicas

Da orden de matriculacidn de las practicas y seguro de movilidad nacional a
secretaria de alumnos.

Asigna la practica y la envia al estudiante para su aceptacion

Formaliza la practica descargando el Anexo, se comprueba que no hay errores y
si es asi

se envia a visto bueno de tutores profesional y académico y de subdirectora de
practicas (les llega por mail y validan directamente).
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e Tras los vistos buenos, el estudiante recibira mensaje por mail del
Sistema de Firma Electronica UPM para la firma con certificado
digital el Anexo de practicas, que pasara posteriormente a la
firma del representante de empresa y vicerrector.

* Una vez firmado el Anexo por todas las partes (llega mail y se
puede descargar del portal), se pueden comenzar las practicas
e Sin las firmas

e El estudiante no esta cubierto por el seguro de practicas

* Lainstitucion no puede dar de alta en la Seguridad Social al
estudiante

Problemas mas comunes:

Falta de visto bueno de algunos tutores (portal avisa y solucion rapida)

Problemas con la firma digital de estudiante o representante de la empresa

Por no llegar al mail adecuado, haber cambiado la persona responsable, problemas
informaticos....
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e Realizar las practicas en las fechas y horarios establecidos
e Sujetas a inspeccion de trabajo

* La semana anterior a la finalizacion de las practicas te llegara
un aviso para cumplimentar los dos informes de practicas.
Cumplimentarlos y enviarlos en tiempo y forma.

e Al final de cada cuatrimestre se convocaran comisiones de
practicas para evaluar las practicas realizadas en ese
cuatrimestre o curso. Ademas de los informes del alumnado
se revisaran los informes de los tutores profesional y
académico y se realizara una entrevista al alumnado.

de asignaturas optativas de

segundo semestre restringido a las fechas oficiales
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* Programas de practicas de empresas, grupos empresariales,
instituciones a través de web

e Contactar directamente con empresas que te interesan
e Conocidos que te facilitan las practicas

* Contactar con el coordinador de practicas y con profesores del
area que te interesa y preguntarles por practicas en empresas,
contactos etc.

* Solicitar en la oficina de practicas que se busque una practica
similar a alguna que se haya realizado previamente.

Si seleccionado por esta via

¥

Propuesta de practicas con
candidato preseleccionado
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e Convenio marco de cooperacion
educativa entre la UPM y la entidad
colaboradora para ofertar la practica

 Anexo entre el alumno - la empresa
v la UPM, en el que se define el
proyecto formativo

e Tutor profesional o externo (en la
empresa)

e Tutor académico, profesor de la UPM
e Estudiante
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e Practicas curriculares:

e actividades académicas integradas como asignaturas de
caracter optativo en el plan de estudios (ultimos semestres)
y forman parte del expediente académico (evaluables) de
los estudiantes

* Practicas extracurriculares:
e no forman parte del plan de estudios (suplemento europeo al
titulo). Remuneradas
 Compatibles con la vida académica

 Maxima dedicacion a las practicas
* Alumnos de Grado: 25 h/semana,
Master segunda mitad 35 h/semana
* 900 h/curso
e 1800 h por titulacion 13
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e Créditos optativos (n®
maximo de ECTS practicas
segun titulacion)

 Minimo 3 ECTS

trabajo/ECTS de créditos

* Se matriculan alo largo  Biotecnologia 15
del curso Ciencias Agrarias y Bioeconomia 12

* Evaluables por comisién  Ingenieria Agricola 6
de titulacion. Ingenieria Agroambiental 6
Ingenieria Alimentaria 6

Master Ingenieria Agrondmica 12
14
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Coordinadores de practicas

Gema Loépez Torrejon
Biotecnologia

Natalia Hernandez
Ingenieria Agricola

Irene Blanco
Ciencias Agrarias y Bioeconomia

Luis Ruiz Garcia
Ingenieria Agroambiental

E.T.S. INGENIERIA AGRONOMICA,
ALIMENTARIA Y DE BIOSISTEMAS

José M2 Fuente
Ingenieria Alimentaria

Pilar Baeza
M. Ingenieria Agronémica

15
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Biotecnologia Gema Ldpez Torrejon gema.lopez@upm.es

Ciencias Agrarias y Bioeconomia Irene Blanco Gutierrez  irene.blanco@upm.es

Ingenieria Agricola Natalia Hernandez n.hernandez@upm.es
Ingenieria Agroambiental Luis Ruiz Garcia luis.ruiz@upm.es
Ingenieria Alimentaria José Maria Fuente im.fuentes@upm.es
Master Ingenieria Agrondmica Pilar Baeza Trujillo pilar.baeza@upm.es
Oficina practicas: César Sanchez practicas.etsiaab@upm.es

Subdireccion: Maria Jesus Villamide subdirectora.pme.etsiaab@upm.es

16



mailto:gema.lopez@upm.es
mailto:irene.blanco@upm.es
mailto:n.hernandez@upm.es
mailto:luis.ruiz@upm.es
mailto:jm.fuentes@upm.es
mailto:pilar.baeza@upm.es
mailto:practicas.etsiaab@upm.es
mailto:subdirectora.pme.etsiaab@upm.es

Practicas Externas

’ ‘ ’ E.T.S. INGENIERIA AGRONOMICA,
we e""@w"eer ufe, Food anol Environment ALIMENTARIA Y DE BIOSISTEMAS

Tutor Profesional de practicas

La entidad colaboradora en la que se realicen las practicas asignara al estudiante un tutor profesional, que sera su principal figura de

referencia durante las mismas. Dicho tutor serd un profesional de la entidad, con los conocimientos necesarios y la experiencia suficiente para
realizar una tutela efectiva.

El tutor profesional dirigira la actividad del estudiante conforme a lo previsto en el proyecto formativo e informara a la Universidad sobre la
marcha de las practicas. Una vez finalizada la estancia de practicas, elaborara el informe final segtin el modelo normalizado (adjunto en la web).

17
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e Si todavia tienes dudas una vez leida |la informacion
gue aparece en la web puedes acercarte a la
Oficina de practicas, movilidad y empleabilidad :

Hall edificio Agronomos, puerta izquierda 18
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 Una vez firmados los Anexos
vosotros tenéis que defender
vuestros intereses

* Deben ser compatibles con la vida
académica

e Sitenéis problemas nos los
comunicais (via mail, teléfono etc.)

e Si no se ajustan a lo estipulado en
el anexo o alguna de las partes no
cumple la normativa de practicas
(caracter formativo), se pueden
rescindir
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WDIANTE
coRME FINAL oeLEST
i

yadh
yotica 19e
. i de 12 P
rasion @b

e Estudiante: .

e |Informe final 1 del estudiante

* DescripCién resumida de |a Informe scobre el tipo y tamafic de la entidad, sector de actividad, estructura y organigrama.
formacic’)n Obtenida en Ias infraestructuras, condiciones de frabajo, volumen de negocio, servicios, ...
practicas, mas que las actividades.

[ ] ES Ia principal fuente de 3_ME'-t|0lR'lR.DEAC'TMDADE5'I'DES&R-R-O'LLODEL&S F'R}'\CTICA.S )
informacion de la practica para el progemmas y depariamentos <n os qut ha parbeipad, exomo y condioncs de sobviad.
tutor académico y la comision de

practicas
* Texto cuidado

e Cuestionario de satisfaccion o
Informe 2

4. ANALISIS DE LA APORTACION DELILA ESTUDIANTE DURANTE LAS PRACTICAS
Valoracion del desempefio dellla estudiante en relacién a las actividades y problemas planteados:

programacion, diseno, desafios, procedimientos para su resolucion, nivel de responsabilidad,
comunicacion de resultados, ...

5. VALORACION DE LA DIMEN SION DE APRENDIZAJE ASOCIADA A LAS PRACTICAS

‘Cumplimients del programa formativo, valoracion del proceso de aprendizaje y de los
conocimientes y competencias adquirides, valoracion de la experiencia profesional obtanida,
cumplimiento de expectativas, ...

Estos puntos deben ser
ampliamente desarrollados.

6. ANEXOS ¥ VALORACION GLOBAL DE LAS PRACTICAS

Si qUieres aCIarar O complementar con imégenes Anexos detsllsdos de actividad (=i procede). Valoracion global de |as précticas y sugerencias de
o graficos, puedes anexar un pdf o
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* Informe del tutor profesional (encuesta multi-opcion, on-line)
e Informe del tutor académico (encuesta multi-opcién, on-line)

e Entrevista por la comision de practicas de la titulacion (5
miembros)

e Descripcion de la practica y defensa o explicacidon de lo que aparece en
el informe final.

e Evaluacion del estudiante, de la practica y de la empresa
* Unos 10 a 15 minutos
* On-line

Toda la informacion en:
21
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e Se tramitan a través del vicerrectorado internacional

e Erasmus practicas (empresas e instituciones

europeas)

 Minimo 2 meses estancia (solicitarlo a lo largo del curso, unos 2
meses antes)

e Cooperacion al desarrollo (practicas y TFT)
 Modalidad tipo 1 (en destino)
 Modalidad tipo 2 (en Espaia)

22
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* Las practicas extracurriculares, son aquellas que los estudiantes podran realizar con
caracter voluntario durante su periodo de formaaonJ que, aun teniendo los mismos
flnesdque las practicas curriculares, no forman parte del correspondiente Plan de
Estudios

* Gestionadas directamente por el COIE
* Remuneracion minima obligatoria

Acuerdos CPAE de aplicacion para el curso 23-24

e Solicitar en el portal de practicas

* Una vez seleccionados por la empresa, la validacion del COIE no se realizara hasta
gue hayais enviado el seguro. -



iPreguntas...?

E.T.S. INGENIERIA AGRONOMICA,
ALIMENTARIA Y DE BIOSISTEMAS

24
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